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ORDENANZA QUE DISPONE LA SIMPLIFICACION DE DOCUMENT OS FiSICOS
PARA EL INICIO O CONTINUACION DE TRAMITES MUNICIPAL ES

EXPOSICION DE MOTIVOS:

El Gobierno Autonomo Descentralizado del Cantérv&sgles la principal institucién publica
de servicio y apoyo a la ciudadania, consideradoocel referente de la administracion
publica y cuya afluencia de la ciudadania para itedam administrativos, legales,
requerimientos, entre otros es de gran importancia.

En una administracion moderna la capacitacion detgmal, el mejoramiento de procesos,
procedimiento y la digitalizacion de documentos Bordamentales para una atencion agil y
oportuna, que permita satisfacer las necesidadda deidadania; incluso la Carta Magna
establece que, la administracion publica constitwyeservicio a la colectividad que se rige
por los principios de eficacia, eficiencia, calidggtarquia, desconcentracion, coordinacion,
participacion, planificacién, transparencia y ewaaidn; en tal sentido la gestién y

cumplimiento de ello, permitira al Gobierno Autormiescentralizado del cantén Calvas su
competitividad, calidad y rapidez para su prestad® servicios a la ciudadania.

Actualmente la existencia de herramientas tecncddégpermite la verificacion y la validacion
de documentos que actualmente son requisitos p@iario continuar con cualquier tipo de
trdmite municipal; por lo que se presenta el sigeieProyecto de Ordenanza denominada
“ORDENANZA QUE DISPONE LA SIMPLIFICACION DE DOCUMEN TOS
FISICOS PARA EL INICIO O CONTINUACION DE TRAMITES M UNICIPALES.”

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON CAL VAS
CONSIDERANDO:

Que, el numeral 25 del articulo 66 de la Constituaérna Republica recoge el derecho de las
personas a acceder a bienes y servicios publiposgdos de calidad, con eficiencia, eficacia
y buen trato, asi como a recibir informaciéon addeuy veraz sobre su contenido y

caracteristicas;

Que, el articulo 227 de la Constituciéon de la Repabldel Ecuador sefala que, la
administracion publica constituye un servicio &ddectividad que se rige por los principios
de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, deseatracién, coordinacion, participacion,
planificacidn, transparencia y evaluacion;

Que, el articulo 238 de la Constitucion de la RepubtiehEcuador, y los articulos 5 y 6 del

Caddigo Organico de Organizaciéon Territorial Autonang Descentralizacion, establecen que
el Estado Ecuatoriano reconoce y garantiza a ldseBws Autdbnomos Descentralizados el
goce de autonomia politica, administrativa y finers;

Que, el articulo 240 de la Constitucién de la Repuabliel Ecuador, reconoce la facultad
legislativa a los Gobiernos Autbnomos Descentrdbza
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Que, el articulo 260 de la Constitucion de la Republid Ecuador, determina que el
ejercicio de las competencias exclusivas no excllirejercicio concurrente de la gestién en
la prestacion de servicios publicos y actividadesalaboracion y complementariedad entre
los diferentes niveles de gobierno;

Que, el articulo 264 de la Constitucion de la Rep@bliel Ecuador, en el ambito de sus
competencias y territorio, faculta a los gobiermosonomos descentralizados municipales,
expedir ordenanzas cantonales;

Que, el Cdadigo Organico de Organizacion Territorial, ténomia y Descentralizacion,
articulo 57, literal a), establece; Al concejo nuymal le corresponde; a) El ejercicio de la
facultad normativa en las materias de competergagobierno autbnomo descentralizado
municipal, mediante la expedicion de ordenanza®opates, acuerdos y resoluciones.

Que, es deber de las instituciones publicas mejorar geememente su competitividad,
calidad y rapidez con que prestan sus servicios;

Que, Conforme lo determina el Articulo 382 del COOTADgs!| procedimientos

administrativos no regulados en dicho cddigo, deben regulados por acto normativo
observando los principios de legalidad, celeridadoperaciéon, eficiencia, eficacia,
transparencia, participacion, libre acceso al eigmee, informalidad, inmediacion, buena fe y
confianza legitima; vy,

Que, con las herramientas tecnoldgicas existentes actlealidad, y con las que cuenta el
Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Calyesmiten la verificacion de la

validez de muchos documentos que actualmente spiisit®s para iniciar o continuar con
tramites administrativos municipales.

Que, el articulo 120 del Codigo Organico Administratidefine los actos de simple

administracion como toda declaracién unilateraivdiintad, interna o entre érganos de la
administracion, efectuada en ejercicio de la fumcamministrativa que produce efectos
juridicos individuales y de forma indirecta;

Que, el articulo 122 del Codigo Organico Administratiezonoce como formas de actos de
simple administracion a los dictamenes e informjes, se caracterizan por aportar elementos
de opinidn o juicio para la formacién de la voluhtaministrativa;

Que, el articulo 123 del Cédigo Organico Administratestablece que el dictamen o informe
se referira a los aspectos objeto de la consuitel cequerimiento; a la materia objeto de la
competencia del érgano emisor y a los temas querben a la profesion, arte u oficio, de los
servidores publicos que lo suscriben;

Que, el articulo 124 del Cédigo Organico Administrativalica que un dictamen o informe
contiene la determinacion sucinta del asunto toatelfundamento, los anexos necesarios y
la conclusién, pronunciamiento o recomendacion;

Que, el articulo 1 de la Ley Organica para la Optimiaaciy Eficiencia de Tramites
Administrativos, determina por objeto la optimizactide tramites administrativos, regular su
simplificacion y reducir sus costos de gestion, ebfin de facilitar la relacion entre las y los
administrados y la Administracion Publica y entie &ntidades que la componen; asi como
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garantizar el derecho de las personas a contarunanAdministracion Publica eficiente,
eficaz, transparente y de calidad;

Que, en base a lo establecido en el Acuerdo de leet&ta Nacional de Planificacion, en el
gue se expide la Norma Técnica para la creacions@ulacion y Fortalecimiento de los

Sistemas de Informacién Loca; en su articulo 2 Amte Aplicacion sefiala que, esta Norma
se implementara de manera obligatoria en los GuimerAutonomos Descentralizados,
provinciales, metropolitanos y municipales, enteladue deberan crear, institucionalizar y
fortalecer sus Sistemas de Informacion Local.

Que, es necesario que el Gobierno Autonomo Descentdalidal canton Calvas optimice el
uso del tiempo de los funcionarios publicos, lo qua vez redunda en ahorro de recursos
econémicos, dado que en la actualidad se destmgnam cantidad de horas a la elaboracion
y lectura de documentos innecesariamente extenseetitivos;

Que, el Decreto 085 suscrito por el Sr. Guillermo Labtendoza Presidente Constitucional
de la Republica del Ecuador de fecha 16 de juni®0@d ; determina los lineamientos para la
brevedad y eficiencia en la realizacién de infornmgistamenes y otros actos de simple
administracion.

Que, el articulo 2 del decreto 083 determina la Doauian&on requerida a los ciudadanos. —
De conformidad a lo establecido en el articulo Ella Ley para la Simplificacion y
Eficiencia de Tramites Administrativos y su Reglatoe salvo que exista disposicion
contraria en una ley especial, no se requerirg ail@ladanos la sujecion a procedimientos no
previstos en la ley ni la presentacion de inforia@ documentos que pueden obtenerse de
la base de datos de las entidades que conform@rstelna Nacional de Registro de Datos
Publicos o en bases develadas por entidades psibiogoarticular, se prohibe requerir copias
de cédulas y certificados de votacion conformetétdo 23 numeral 1 de la referida ley.

Que, el Concejo Municipal en uso de sus atribucionestitucionales y legales;
EXPIDE LA:

ORDENANZA QUE DISPONE LA SIMPLIFIQACION DE DOCUMENT OS FiSICOS
PARA EL INICIO O CONTINUACION DE TRAMITES MUNICIPAL ES

Articulo 1. — Es responsabilidad del Concejo Municipal del Gotme Autbnomo
Descentralizado del cantén Calvas y de todo elopatsadministrativo y operativo; cumplir
con los principios de legalidad, celeridad, coopérg eficiencia, eficacia, transparencia,
participacion, libre acceso al expediente, infordsa, inmediacion, buena fe y confianza
legitima; pretendiendo mejorar permanentementeospetitividad, calidad y rapidez en sus
procesos y procedimientos administrativos.

Articulo 2. - Ambito. — Las disposiciones de la presente ordenanza seréabli@gmtoria
aplicabilidad por parte de todo el personal del i@olm Autébnomo Descentralizado del
cantdn Calvas; y propenderan que la ciudadaniaealiempo y recursos econémicos con la
consecuente mejora en el servicio que brinda mutiadania.

Articulo 3. - Objeto. - La presente ordenanza tiene por objeto estabdgeemo sea exigible
la presentacion fisica de ningin documento que gsed verificable a través de internet o
intranet, como parte de los requisitos para inidacontinuar cualquier tipo de trdmite
administrativo que se efectta en el Gobierno Autim®escentralizado del canton Calvas.
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Articulo 4. — Los documentos que no se deberan solicitar fisoseny que deberan ser
verificados por el funcionario de las Unidades egpondientes en los sistemas informaticos
del Gad Municipal, son los siguientes:

Factibilidad de uso de suelo;

Patente municipal,

Comprobante de pago de impuesto predial;
Comprobante de pago inicial de convenios de pago;
Titulos emitidos;

Avalulos de terrenos y construcciones;

Registro unico de contribuyente;

Ultima actualizacion del RUC;

Declaracion del Impuesto a la Renta;

Copias de cédula;

Copia de certificado de votacion; vy,

Los que sean verificables en internet o intranet.
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Articulo 5. — Unicamente para el pago de los Impuestos a la featéumicipal y Uno punto
cinco por mil (1.5 x 1000) sobre los Activos Totalese debera presentar la Ultima
actualizacion del Registro Unico del Contribuyenteeclaraciones del Impuesto a la Renta.

Articulo 6. — De la Direccion de Planificacion. La Direccion de Planificacion del Gobierno
Autonomo Descentralizado del Canton Calvas, losis#qQs por cada productor o servicio a
requerir son:

Articulo 6.1. — Linea de Fabrica.

a) Formulario de linea de fabrica;

b) Copia simple de la escritura;

c) Original o Copia del Certificado de no adeudar; vy,
d) Derecho de Inspeccién en Jefatura de Rentas.

Articulo 6.2. — Permiso para aprobacion de Planos@strucciones nuevas.

a) Solicitud en papel valorado dirigida al DirectorRlanificacion;

b) Formulario del Permiso de Construccion de Recaddaci

c) Copia del pago por concepto de linea de fabrica;

d) Original o Copia del Certificado de no adeudar;

e) Copia del Derecho de Inspeccion en Jefatura deaRent

f) Copia del pago del derecho de alcantarillado dé&ngresa Municipal de Agua
Potable;

g) Dos juegos de planos legalizados por el propietapmfesional; vy,

h) Si la edificacion es igual o superior a cuatro pisee adjuntara el Proyecto
Estructural.

Articulo 6.3. — Permiso de Construcciéon de Obra Meor.

a) Solicitud en papel valorado dirigida al DirectorRlanificacion;
b) Formulario de Permiso de Construccion;

c) Original o Copia del Certificado de no adeudar; y,

d) Derecho de Inspeccion de Jefatura de Rentas.
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Articulo 6.4. — Permiso de Construccion para amplicién vertical y ampliacion
horizontal.
a) Solicitud en papel valorado dirigida al DirectorRlanificacion;

b)
c)
d)
e)

Formulario de Permiso de Construccion;

Original o Copia del Certificado de no adeudar;

Derecho de Inspeccion en Jefatura de Rentas; y

Dos juegos de planos legalizados por el propietapmfesional.

Articulo 6.5. — Aprobacién de Subdivisiones en AreaUrbanas.

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

Solicitud en papel valorado dirigida al DirectorRlanificacion;
Copias simples de escrituras;

Original o Copia del Certificado de no adeudar;

Certificado de Avaluo Catastral;

Derecho de Ingreso a Catastro;

Planos de Fraccionamiento; y,

Digital del Proyecto en CD.

Articulo 6.6. — Aprobacién de Subdivisiones en AreaRurales.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

0)
h)

Solicitud en papel valorado dirigida al DirectorRlanificacion;

Copias simples de escrituras;

Original o Copia del Certificado de no adeudar;

Certificado de Avaluo Catastral,

Derecho de Ingreso a Catastro;

Planos de Fraccionamiento;

Certificado de Interseccion Ambiental emitido pbMenisterio del Ambiente; y,
Digital del Proyecto en CD.

Articulo 6.7. — Actualizacién de Escrituras

a)
b)
c)

Solicitud en papel valorado dirigida al DirectorRlanificacion;

Copias simples de escrituras;

Original o Copia del Certificado de no adeudar;

Certificado del Avaluo Catastral;

Certificado Historiado del Predio desde hace 15 dRegistro de la Propiedad);

Un Derecho de Ingreso a Catastro;

Declaracion Juramentada deslindando responsatedaldcad Cantonal de Calvas;
Un juego de Planos legalizado por el propietagmwofesional; y,

Digital del Proyecto en CD.

Articulo 7. — Del Registro de la Propiedad y Mercatil. — El Registro de la Propiedad y
Mercantil por cada productor o servicio a requsoin:

Articulo 7.1. — Inscripcion de Compra Ventas

a)

b)
c)

Dos copias certificadas y una copia simple de &itasa de Compra Venta, con los
documentos habitantes entregados por la Notaria;

Certificado de Registro de la Propiedad; v,

Original o Copia del Certificado de no adeudar.
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Articulo 7.2. — Inscripcion de Compra Venta de Derehos y Acciones.

a) Copia Certificada de Escritura de Compraventa d#oney venta de derechos y
acciones hereditario, con documentos habilitaméggado por la Notaria;

b) Pago del impuesto a la herencia de donacionesagdsgSRI;

c) Certificado liberatorio SRI;

d) Partidas de defuncion de los extintos;

e) Certificado de Registro de la Propiedad; vy,

f) Original o Copia del Certificado de no adeudar.

Articulo 7.3. — Inscripcién de Donacion.

a) Copia Certificada de Escritura de Donacién, conudmntos habilitantes entregado
por la Notaria;

b) Certificado liberatorio SRI;

) Pago del Impuesto a la Herencia, Legados y Donasjon

) Certificado de Registro de la Propiedad; vy,

) Original o Copia del Certificado de no adeudar.

C
d

D

Articulo 7.4. — Inscripcion de Particion Judicial.

a) Sentencia del Juicio de Particion Judicial, Proli@ada, a inscribir en conjunto con

los originales que entrega el Notario;
) Pago del impuesto a la herencia de donacionesagdsgy

c) Certificado liberatorio SRI;

d) Partidas de defuncion de los extintos;

e) Autorizacion del Gad Calvas para particion;

f) Original o Copia del Certificado de No adeudar; v,

g) Certificado del Registro de la Propiedad de Gravaselel bien inmueble.

Articulo 7.5. — Inscripcion de Particion Extra Judicial.

a) Copia certificada de la Escritura Publica de PigriicExtrajudicial, a inscribir en
conjunto con los originales que entrega el Notario;

b) Pago del impuesto a la herencia de donacionesay g

c) Certificado liberatorio SRI;

d) Partidas de defuncién de los extintos;

e) Autorizacion del Gad Calvas para particion;

f) Original o Copia del Certificado de No adeuda; v,

g) Certificado del Registro de la Propiedad de Grav@selel bien inmueble.

Articulo 7.6. — Sentencia Judicial de PrescripcionExtraordinaria Adquisitiva de
Dominio.

a) Sentencia del Juicio de Prescripcion extraordinaaidquisitiva de dominio
Protocolizada, a inscribir en conjunto con los ioades que entrega el Notario;

b) Pago del impuesto a la herencia de donacionesagdsgSRI;

c) Certificado liberatorio SRI;

d) Partidas de defuncion de los extintos;
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e) Original o copia del Certificado de No adeudar; vy,
f) Certificado del Registro de la Propiedad del Graetd@s del bien inmueble.

Articulo 7.7. — Inscripcion Escritura Aclaratoria.

a) Copia Certificada de la Escritura de Aclaratoriainacribir en conjunto con los
originales que entrega el Notario;

b) Original o Copia del Certificado de No adeudar; vy,

c) Certificado del Registro de la Propiedad de Grav@salel bien inmueble.

Articulo 7.8. — Inscripcion de Providencia de Adjudcacién de Bien Inmuebles Rurales
por parte del MAG.

a) Providencia del MAG de la Sub Secretaria de Tied@sbien rural a inscribir en
conjunto con los documentos originales;

b) Original o copia del Certificado de No adeudar; vy,

c) Copia simples de la escritura.

Articulo 7.9. — Inscripcion de Acta de Posesion Eféiva

a) Copia Certificada de Escritura de Compraventa deh inmueble, a inscribir en
conjunto con los originales que entrega el Notario;

b) Partidas de defuncién de los extintos;

c) Partidas de nacimiento de los heredero;

d) Original o copia del Certificado de No adeudar; vy,

e) Certificado de Registro de la Propiedad.

Articulo 7.10. — Inscripcion de Plano de Fraccionamento del Inmueble Urbano.

a) Planos Aprobados por el Departamento de Planificadel GADCC, Protocolizados
en una Notaria, a inscribir en conjunto con logioales que entrega el Notario;

b) Copia del plano de fraccionamiento;

c) Original o copia del Certificado de No adeudar; vy,

d) Certificado de Registro de la Propiedad.

Articulo 7.11. — Inscripcion de Declaratoria de Prpiedad Horizontal.

a) Planos Aprobados por el Departamento de Planificadel GADCC, y la Comisién
de Planificacion y Presupuesto del Concejo de Galmatocolizados en una Notaria,
a inscribir en conjunto con los originales que egdrel Notario;

b) Copias de la Escritura de declaratoria de Propiéttaiizontal del bien a declarar la
Propiedad Horizontal;

c) Original o copia del Certificado de No adeudar; vy,

d) Certificado de Registro de la Propiedad.

Articulo 7.12. — Inscripcion de Hipotecas y Prohiliién de Enajenar.
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a) Copia Certificada de la Escritura de Hipotecasrgh®icion de Enajenar del bien
inmueble, a inscribir en conjunto con los origisadgie entrega el Notario;

b) Copia del avalud, del perito de la Institucion Ficiara;

c) Copia del Avalué Catastral;

d) Original o copia del Certificado de No adeudar; vy,

e) Certificado de Registro de la Propiedad de Gravé@sdel bien inmueble.

Articulo 7.13. — Inscripcién de Escritura de Sesiénle Derechos.

a) Copia Certificada de escritura la Escritura cesitenderechos Hipotecarios bien
inmueble, a inscribir en conjunto con los origisaigie entrega el Notario;

b) Original o Copia del Certificado de No adeudar; vy,

c) Certificado de Registro de la Propiedad

Articulo 7.14. — Inscripcién de Recisién de Compr&/enta

a) Copia Certificada de escritura la Escritura de C@vgnta de Rescision, a inscribir en
conjunto con los originales que entrega el Notario;

b) Original o Copia del Certificado de No adeudar; vy,

c) Certificado de Registro de la Propiedad

Articulo 7.15. — Inscripcion de Prohibicion de Enagnar o su Cancelacion.

a) Auto de la Prohibicién de Enajenar ordenado poe fligil, Penal o Coactivo u otra
autoridad competente;

b) Original o Copia del Certificado de No adeudar; vy,

c) Certificado de Registro de la Propiedad

Articulo 7.16. — Inscripcion Embargo Judicial o suCancelacion

a) Auto de Embargo ordenado por Juez Civil, Penal @c@eo u otra autoridad
competente;

b) Acta de Embargo por agente de Policia;

c) Original o Copia del Certificado de No adeudar; y

d) Certificado de Registro de la Propiedad

Articulo 7.17. — Inscripciébn Demanda Judicial o siCancelacion

a) Inscripcion o cancelacion de la Demanda Judicideoado por Juez Civil, u otra
autoridad competente;
b) Original o Copia del Certificado de No adeudar; vy,
c) Certificado de Registro de la Propiedad
Articulo 7.18. — Certificados de Propiedad Historido o Simple; solicitado por el
propietaria personalmente

a) Copia de la Escritura de la Propiedad a obten€edificado de la Propiedad simple

o historiado que requiere; y,
b) Original o Copia del Certificado de No adeudar.
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Articulo 7.19. — Certificados de Propiedad Historido o Simple; solicitado por terceras
personas.

a) Solicitud dirigida al Registrador de la Propiedad, papel valorado, solicitando el
certificado simple o historiado, fundamentado liictado, de acuerdo a los Articulos,
Referentes al Acceso a la Informacion Publica;

b) Copia de la Cedula de Identidad y Certificado déavion; y,

c) Original o Copia del Certificado de No adeudar,Reticionario

Articulo 7.20. — Razon de Escritura Compra Venta &ertificacion.

a) Copia Certificada de la Escritura de Compravenia t¢odos los documentos
habilitantes, del bien inmueble, a poner la Razérndcripciéon, en conjunto con los
originales que entrega el Notario.

b) Original o Copia del Certificado de No adeudar.

Articulo 7.21. — Poderes, Renuncia, Revocatoria.

a) Original o copias.
b) Original o Copia del Certificado de No adeudar.

Articulo 7.22. — Constitucion de Compafias de Cooystivas.

a) El original y 2 copias, a inscribir en conjunto doa originales que entrega el Notario.
b) Copias de Cédulas de los Comparecientes.
c) Original o Copia del Certificado de No adeudar.

Articulo 7.23. — Nombramientos.

a) Original y 2 copias

b) Originales o copias de Certificados de No adeudartodos los comparecientes,
inclusive de la Compafia o Cooperativa, segun lsesse.

c) Copias de cedula de todos los comparecientes.

Articulo 7.24. — Cancelacion de Nombramientos en Begistro Mercantil

a) Original y 2 copias.

b) Originales o copias de Certificados de No adeudartodos los comparecientes,
inclusive de la Compafia o Cooperativa, segun lsezse.

c) Copias de cedula de todos los comparecientes.

Articulo 7.25. — Posesidn Efectiva Registro Mercaiht
a) El original y 2 copias, a inscribir en conjunto clms originales que entrega el
Notario.

b) Copias de Cédulas de los Comparecientes.
c) Original o Copia del Certificado de No adeudar.
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Articulo 7.26. — Cesién de Participaciones.

a) El original y 2 copias, a inscribir en conjunto clms originales que entrega el
Notario.

b) Copias de Cédulas de los Comparecientes.

c) Original o Copia del Certificado de No adeudar.

Articulo 7.27. — Contrato de Arrendamiento, PrendaAgricola o Industrial, Prenda
Especial de Comercio.

a) Eloriginal y 2 copias.

b) Copias de Cédulas de los Comparecientes.

c) Original o Copia del Certificado de No adeudar.
Articulo 7.28. — Matricula de Comercio.

a) El original y 2 copias.

b) Copias de Cédulas de los Comparecientes.

c) Original o Copia del Certificado de No adeudar.
Articulo 7.29. — Reforma de Estatutos Generales.

a) El original y 2 copias.

b) Copias de Cédulas de los Comparecientes.

c) Original o Copia del Certificado de No adeudar.

Articulo 7.30. — Reforma de Estatutos Generales.

a) Original o copia del Documento que desea certificar
b) Original o Copia del Certificado de No adeudar.

Articulo 8. — Del Acceso a la Informacion Publica— Secretaria General del Gobierno

Auténomo Descentralizado del Canton Calvas, sélest los requisitos por cada productor
0 servicio a requerir, son:

Articulo 8.1. — Solicitud de Acceso a la Informacid PUblica.

a) Solicitud de acceso a la informacion publica corsiegular al que se refiere la
informacion.

Articulo 8.2. — Solicitud de Peticiones Varias.
a) Solicitud en papel valorado con el pedido respediger entregado en Secretaria.
Articulo 9. — De la Comisaria Municipal. - La Comisaria Municipal del Gobierno

Auténomo Descentralizado del Cantén Calvas, senddéis requisitos por cada producto o
servicio a requerir, son:
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Articulo 9.1. — Inhumacion de Cadaveres en Bévedan Tierra y/o en Nicho

a) Peticion en papel valorado solicitando la Inhumaaél Cadaver dirigida Comisaria
Municipal;

b) Original o copia del Certificado de NO adeudar,

c) Copia de Cédula del familiar;

d) Autorizacion Sanitaria de Inhumacion;

e) Certificado de defuncién;y,

f) Certificado de Propiedad de boveda o nicho.

Articulo 9.2. — Exhumacion de Cadaveres en Tierra.

a) Peticion en papel valorado solicitando la Exhunmaciél Cadaver dirigida Comisaria
Municipal;

b) Original o copia del Certificado de NO adeudar;

c) Copia de Cédula del familiar;

d) Autorizacion Sanitaria de Exhumacion emitida pavialisterio de Salud Publica;

e) Certificado de defuncion; y,

f) Certificado de Propiedad de boveda o nicho.

Articulo 9.3. — Permiso de Funcionamiento y Via Pdlza.

a) Solicitud en papel valorado dirigida al Comisariamitipal;

b) Original o Copia del Certificado de NO adeudar;

c) Pago de patente municipal;

d) Permiso de Cuerpo de Bomberos;

e) Permiso de Intendencia o Comisaria Nacional decRolsegun sea el caso; vy,
f) Copia del Ruc o Rise;

Articulo 10. — De La Jefatura de Rentas. La Jefatura de Rentas del Gobierno Autonomo
Descentralizado del Cantén Calvas, se define Igeis#os por cada producto o servicio a
requerir, son:

Articulo 10.1. — Patente Municipal.

a) Especie de Patente;
b) Original o Copia del Certificado de No Adeudar;
c) Copia del contrato de arrendamiento; vy,
d) Copia de la Declaracion de Impuesto a la RentanfBlario 101 si el contribuyente
esta obligado a llevar contabilidad.
Articulo 10.2. — Impuesto al Rodaje.

a) Copia del depésito de la Institucion Bancaria.
b) Copia de la Matricula del vehiculo.

Articulo 10.3. — Utilidad en compra de predios Urbaos.

a) Aviso del Notario;
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b) Original o Copia del Certificado de No Adeudar denpradores y vendedores.
c) Copia de la Minuta emitida por la Notaria;

d) Copia de Certificado de Linderos del Departameetédalios y Catastros;

e) Copia de Certificado Liberatorio emitido por la dad Financiero; vy,

f) Copia de Certificado simple del Registro de la Rydad.

Articulo 10.4. — Alcabalas y Plusvalia.

a) Aviso del Notario;

b) Original o Copia del Certificado de No Adeudar denpradores y vendedores;
c) Copia de la Minuta emitida por la Notaria;

d) Copia de Certificado de Linderos del Departameetédalios y Catastros.

e) Copia de Certificado Liberatorio emitido por la dad Financiero; vy,

f) Copia de Certificado simple del Registro de |la rdgad.

Articulo 10.5. — Matricula de Profesionales.
a) Certificado del Senecyt de Titulo profesional.

Articulo 10.6. — Certificado y Pago de Reporte deBistema Oficial de Contratacion
Publica.

a) Formulario entregado por la Unidad de Compras Pabldebidamente legalizado.

Articulo 10.7. — Certificado de No Adeudar. —Requisitos establecidos en la Ordenanza
vigente.

Articulo 11. — De La Jefatura de Avaluos y Catastrs. -La Jefatura de Avaluos y Catastros
del Gobierno Autbnomo Descentralizado del Cantdlva3ase define los requisitos por cada
productor o servicio a requerir, son:

Articulo 11.1. — Certificado de Avallos y Catastrod&Jrbano y Rural.

a) Especie valorada de Certificado de Avallo;

b) Original o Copia del Certificado de No Adeudar; vy,

c) Para tramites judiciales: Solicitud en papel valorpor parte del Abogado dirigido a
la Jefatura de Avallos y Catastros conjuntamenteQriginal o copia de Certificado
de No adeudar del peticionario.

Articulo 11.2. — Certificado de No Tener Bienes.

a) Especie valorada de Certificado de Avallo;

b) Original o Copia del Certificado de No Adeudar;y,

c) Para tramites judiciales: Solicitud en papel valorpor parte del Abogado dirigido a
la Jefatura de Avallos y Catastros conjuntamenteQriginal o copia de Certificado
de No adeudar del peticionario.

Articulo 11.3. — Certificado de Linderos de PrediotJrbanos.

a) Aviso del Notario;
b) Original o Copia del Certificado de No Adeudar denpradores y vendedores;
c) Certificado de No Afectacion emitido por la Unidadel Planificacion;
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d) Especia de Certificado de Linderos; vy,
e) Copia simple de la Escritura.

Articulo 11.4. — Traspaso y Compra Venta de Prediodrbanos

a) Copia de la Escritura inscrita en el Registro derlzpiedad;
b) Original o Copia del Certificado de No Adeudar denpradores y vendedores;

c)
d)

Copias de Certificados de Linderos y no Afectacign;
Copia de la Cédula del Comprador (es).

Articulo 11.5. — Traspaso de Compra Venta de PredsoRurales

a)
b)
c)
d)

Copia de la Escritura inscrita en el Registro derlzpiedad,;

Original o Copia del Certificado de No Adeudar denpradores y vendedores;
Certificado de avaluo y actualizacion catastral; y,

Copia de la Cédula del Comprador (es).

Articulo 11.6. — Copias de Planimetrias de Predid3urales.

a)
b)

Solicitud en papel valorado dirigida a la Direcca@mPlanificacion.
Especie de Linderos.

Articulo 12. — De La Matriculacion Vehicular. - La Unidad de Transito del Gobierno
Autonomo Descentralizado del Canton Calvas, senééfis requisitos para la Matriculacion
Vehicular en sus diferentes producto o serviciecuerir, son:

Articulo 12.1. — Revision Vehicular.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

¢)

Original de Matricula de Vehiculo;

Original de Cédula de ciudadania,;

Original y copia del pago de matricula;

Cancelacién de valores por multas e infracciongsamsito (de ser el caso);

Pago de Revision vehicular (Solicitar orden de pagooficina de matriculacion
vehicular);

Pago de calendarizacion (en caso de haber soloitten de pago en oficina de
matriculacion vehicular); vy,

Pago de rodaje.

Articulo 12.2. — Transferencia de Dominio.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

0)
h)

Original de Matricula de Vehiculo;

Original de Cédula de ciudadania;

Original del contrato de compra-venta;

Original y copia del pago de transferencia de dain

Si la matricula (especie) esta vigente, realizpagb de “Duplicado de Matricula”;
Cancelacion de valores por multas e infraccionegsamsito de ser el caso;
Cancelar multas por calendarizacion (Si las hupigre

Pago de revisién vehicular.
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Articulo 12.3. — Cambio de Servicio Publico a Partular.

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
)
j)
K)
)

Haber realizado la Revision Vehicular en el afl@@nso y realizar el cambio de color
(cambio de caracteristicas);

Resolucion otorgada por la ANT o por el GAD, dependo del tipo de transporte;
Ruc Personal,

Ruc de la Cooperativa 0 Compaiiia;

Certificado de ser socio;

Original de Matricula de Vehiculo;

Original de Cédula de ciudadania;

Licencia Original,

Si la matricula (especie) estéa vigente, realizaagb de “Duplicado de Matricula”;
Cancelacion de valores por multas e infracciondsasito de ser el caso;

Pago de revisiéon vehicular;

Pago de cambio de servicio; y,

m) Pago de placas en cualquier punto de servicio.

Articulo 12.4. — Cambio Servicio Particular a Publco.

Haber realizado la Revision Vehicular en el afi@@nso y realizar el cambio de color
(cambio de caracteristicas);

Resolucién otorgada por la ANT o por el GAD, dependo del tipo de transporte;
Certificado de no ser socio;

Original de Matricula de Vehiculo;

Original de Cédula de ciudadania;

Si la matricula (especie) estéa vigente, realizaagb de “Duplicado de Matricula”;
Cancelacion de valores por multas e infracciondsasito de ser el caso;

Pago de revisién vehicular;

Pago de cambio de servicio; y,

Pago de placas.

Articulo 12.5. — Cambio de Placas.

a)
b)
c)
d)
€)

f)

¢)

Haber realizado la Revisidén Vehicular en el afic@so;

Original de Matricula de Vehiculo;

Original de Cédula de ciudadania,;

Cancelacion de valores por multas e infracciondsasito de ser el caso;

Pago de placas;

En caso de pérdida de placas, realizar la denumsigectiva en la Pagina de la
Judicatura; y,

Placas fisicas en mal estado del vehiculo.

Articulo 12.6. — Cambio de Placas de Motocicletas.

a)
b)
c)
d)

Haber realizado la Revision Vehicular en el afic@so;

Original de Matricula de Vehiculo;

Original de Cédula de ciudadania;

Cancelacion de valores por multas e infracciondsasito de ser el caso;
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e) Pago de placas;

f) Pago de duplicado de matricula (sélo, si la mdtieata vigente);

g) En caso de pérdida de placas, realizar la denumsigectiva en la pagina de la
Judicatura;

h) Pago de revision vehicular; vy,

i) Placas fisicas en mal estado del vehiculo.

Articulo 12.7. — Certificado Unico Vehicular.

a) Original de Matricula de Vehiculo;

b) Original de Cédula de ciudadania;

c) Cancelacion de valores por multas e infracciondsasito de ser el caso;

d) Si el Certificado es por asuntos legales, el abogdebera presentar un escrito,
adjuntando la copia de la cédula, credencial dgaadmy correo electrénico); vy,

e) Pago de Certificado Unico Vehicular.

Articulo 12.8. — Certificado de poseer Vehiculo.

a) Original de Matricula de Vehiculo;

b) Original de Cédula de ciudadania.

c) Cancelacion de valores por multas e infracciondsasito de ser el caso;

d) Si el Certificado es por asuntos legales, el abmgdebera presentar un escrito,
adjuntando la copia de la cédula, credencial dgaadhmy correo electrénico); vy,

e) Pago de Certificado de Poseer Vehiculo.

Articulo 12.9. — Cambio de Caracteristicas

a) Original de Matricula de Vehiculo;

b) Original de Cédula de ciudadania,;

c) Cancelacion de valores por multas e infracciondsasito de ser el caso;

d) Adjuntar documento de respaldo: Cambio de colastufa del pintor; Cambio de
motor: factura o contrato de Compra-venta Actuali@a de cilindraje, tonelaje,
namero de pasajeros, tipo de vehiculo: Documerntyatio por la Casa comercial en
donde certifique las caracteristicas a ser achddiz,

e) Pago de Cambio de caracteristicas; v,

f) Pago de Duplicado de Matricula.

Articulo 12.10. — Duplicado de Matricula

a) Que el vehiculo haya pasado la Revision Vehiculaglafio en curso;

b) Denuncia por pérdida de matricula en la paginagedicatura;

c) Original de Cédula de ciudadania;

d) Cancelacion de valores por multas e infracciondsasito de ser el caso;
e) Pago de Revisidon Vehicular;

f) Pago de Certificado Unico Vehicular; y,

g) Pago de Duplicado de Matricula.

Articulo 12.11. — Bloqueo, Desbloque o Levantamiemide Gravamenes.

a) Original de Matricula de Vehiculo;
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b) Original de Cédula de ciudadania;

c) Para blogueo o desbloqueo, adjuntar original oecoeitificada de orden judicial;

d) Para inscripcion de gravamen, adjuntar documengginai de inscripcion en Registro
Mercantil; y,

e) Para levantamiento de gravamen, adjuntar docunmigomal de cancelacion en el
registro Mercantil.

Articulo 13. - El Gobierno Autbnomo Descentralizado del Cantélva&a por intermedio de

la Jefatura de Tecnologias, presentara al Ejecetiypmoyecto para un sistema de gestion de
procesos para documentacion electrénica, en uro plazsuperior a 30 dias a partir de la
vigencia de la presente Ordenanza, el mismo queréesler aprobado para su ejecucion.

Articulo 14. - El Gobierno Autonomo Descentralizado del Cantélv&apor intermedio de
la Coordinacion General y la Direccion de Planifidéa, realizara una reingenieria de los
tramites, productos y servicios municipales, ad@énsimplificar la tramitologia y propender la
eficiencia, eficacia y rapidez administrativa.

Articulo 15. - Es responsabilidad de los Directores y Jefes Dmpantales del Gobierno
Auténomo Descentralizado del Canton Calvas, el dinmgnto de la presente Ordenanza.

DISPOSICIONES GENERALES.

PRIMERA: La presente Ordenanza entrara en vigencia al mongensu aprobacion por el
Concejo Municipal, sin perjuicio de su publicac&mel Registro Oficial y Gaceta Municipal.

SEGUNDA: La unidad de Tecnologia, habilitara en un plazo3@dedias a los diferentes
servicios, departamentos y unidades, las herraasamcesarias para el cumplimiento de la
presente Ordenanza, sin perjuicio de la puestaanha del sistema de gestién de procesos
para documentacion electrénica, ni la reingenidegalos tramites, productos y servicios
municipales; los cuales permitiran sistematizampféificar los tramites.

TERCERA: EI Gobierno Autonomo Descentralizado del Cantérv&a dotard de los
recursos necesarios para la implementacion sistelmagestion de procesos para
documentacién electronica.

DISPOSICION TRANSITORIA.

PRIMERA: La presente Ordenanza sera de cumplimiento infoeden los actuales
productos, servicios y tramites; sin perjuicio dglesta en marcha del sistema de gestion de
procesos para documentacion electronica, ni lageeieria de los tramites, productos y
servicios municipales; los cuales permitiran sisterar y simplificar los tramites; para lo
cual se utilizaran las herramientas necesariaditaglais por el Departamento de Tecnologia.

SEGUNDA: El Gobierno Autbnomo Descentralizado del cantorv&alen un plazo de ocho
dias procedera a la socializacion en las diferedtgdades, Jefaturas y Dependencias, asi
como a la ciudadania en general.

DISPOSICION DEROGATORIA.

PRIMERA: Derdguese todo norma legal interna que se comiggpa lo establecido en la
presente Ordenanza.
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Es dada y aprobada en la Sala de sesiones del abd@dConcejo Municipal del Canton
Calvas, a los 07 dias del mes de julio del afio 2021

Fi rmado el e

% ALEX SI Gl FREDO
Tt PADI LLA TORRES

Soc. Alex Sigifredo Padilla Torres Abg. Jenny Marianela Coronel Sarango
ALCALDE DEL CANTON CALVAS SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO

DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS

SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE L
CANTON CALVAS. — Que la*ORDENANZA QUE DISPONE LA SIMPLIFICACION

DE DOCUMENTOS FiSICOS PARAEL INICIO O CONTINUACION DE TRAMITES
MUNICIPALES”, fue conocida, analizada y aprobada en dos dedatesnismos que se
llevaron a cabo en la Sesion Ordinaria de fechacwligés veintitrés de junio del afio 2021 y
Sesion Ordinaria de fecha miércoles treinta deojdei 2021 y miércoles siete de julio del afio
2021.

Abg. Jenny Marianela Coronel Sarango
SECRETARIA GENERAL DEL GOBIER,NO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS

SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE L
CANTON CALVAS.- Cariamanga, a los nueve dias del mes de julio @1,2a las 11h30,
conforme lo dispone el art. 322 inciso tercero @€ldigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, se remlia presentéORDENANZA QUE
DISPONE LA SIMPLIFICACION DE DOCUMENTOS FiSICOS PAR A EL INICIO O
CONTINUACION DE TRAMITES MUNICIPALES” , al sefior Alcalde del Cantén
Calvas, para su sancion en tres ejemplares, ea déshaberse cumplido con los requisitos
legales correspondientes.

Abg. Jenny Marianela Coronel Sarango
SECRETARIA GENERAL DEL GOBIER,NO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS

ALCALDIA DEL CANTON CALVAS. -SANCION. - Cariamanga, a los nueve dias del
mes de julio del 2021; siendo las 11h35 en uscadadultad que me confiere el Art. 322
inciso tercero del Cdédigo Orgénico de Organizaciderritorial, Autonomia y
Descentralizacién, sanciono favorablement@RDENANZA QUE DISPONE LA
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SIMPLIFICACION DE DOCUMENTOS FiSICOS PARA EL INICIO O
CONTINUACION DE TRAMITES MUNICIPALES".

ALEX SI G FREDO
PADI LLA TORRES

Soc. Alex Sigifredo Padilla Torres
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS

ALCALDIA DEL CANTON CALVAS.- PROMULGACION Y PUBLICA CION.-
Cariamanga, a los nueve dias del mes de julio@#l,Xiendo las 11h40 en uso de la facultad
que me confiere el Art. 324 del Cédigo OrganicoQtganizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, autorizo la promulgacion ‘@@RDENANZA QUE DISPONE LA
SIMPLIFICACION DE DOCUMENTOS FISICOS PARA EL INICIO @)
CONTINUACION DE TRAMITES MUNICIPALES”, Publiquese la Ordenanza en el
pagina web del Municipio de Calvas y en Registrizi@fdel Ecuador.

Fi rnado el e

ALEX SI G FREDO
# PADI LLA TORRES

":‘ﬁ’
Soc. Alex Sigifredo Padilla Torres
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS

SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE L
CANTON CALVAS. - Cariamanga, a los nueve dias del mes de julio@21,2a las 11h50.-
Proveyo y firmo los decretos que anteceden el Sles. Sigifredo Padilla Torres, Alcalde del
Canton Calvas. - Lo certifico.

Abg. Jenny Marianela Coronel Sarango
SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS
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