
Tipo de trámite Denominación del formulario

TRAMITE ADMINISTRATIVO Tramite administrativo

INGRESO DE

FRACCIONAMIENTOS,  

LOTIZACIONES Y PROPIEDAD 

Ingreso de fraccionamientos,

lotizaciones y propiedad

horizontal.

INGRESO DE PLANIMETRIAS DE

PREDIOS  URBANOS Y RURALES.

Ingreso de planimetrias de

Predios

REVISIÓN VEHICULAR. Revisión vehicular.

TRANSFERENCIA DE DOMINIO Transferencia de dominio

CAMBIO DE SERVICIO PÚBLICO A

PARTICULAR.

Cambio de servicio público a

particular.

CAMBIO DE SERVICIO

PARTICULAR A PÚBLICO

Cambio de servicio particular a

público

CAMBIO DE PLACAS Cambio de placas

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción

Descripción del formulario
Link para descargar el formulario / Portal de Trámites

Ciudadanos

ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PÚBLICA
Transparencia

Solicitud de acceso a la información

pública

Formato Editable

Ver

SOLICITUD DE PETICIONES 

VARIAS.
Solicitud de peticiones varias. Solicitud de peticiones varias.

Formato Editable

Ver

Se aplica para denuncias en las oficinas

de la Junta Cantonal de protección de 
Formulario de tramite presencial

CERTIFICADOS DE REGULACIÓN 

URBANA Y LINEA DE FABRICA

Certificados de regulación

urbana y linea de fabrica

Se utiliza para construcciones menores,

aprobación de planos y regularización de

terrenos.

Formato Editable

Ver

PERMISO DE CONSTRUCCIÓN DE

OBRA MENOR

Permiso de construcción de

obra menor.
Permiso de construcción de obra menor.

Formato Editable

Ver

APROBACIÓN DE PROYECTOS

ARQUITECTÓNICOS: VIVIENDAS

O EDIFICACIONES EN GENERAL

Aprobación de proyectos

arquitectónicos: viviendas o

edificaciones en general

Aprobación de proyectos arquitectónicos:

viviendas o edificaciones en general

Formato Editable

Ver

APROBACIÓN DE

URBANIZACIONES O

LOTIZACIONES EN ÁREA URBANA

Aprobación de urbanizaciones o

lotizaciones en área urbana

Aprobación de urbanizaciones o

lotizaciones en área urbana

Formato Editable

Ver

APROBACIÓN DE SUBDIVISIONES

EN ÁREA URBANA

Aprobación de subdivisiones en

área urbana

Aprobación de subdivisiones en área

urbana

Formato Editable

Ver

APROBACIÓN DE

SUBDIVISIONES EN ÁREA RURAL

Aprobación de subdivisiones en

área rural

Aprobación de subdivisiones en área

rural

Formato Editable

Ver

ACTUALIZACIÓN DE LINDEROS

Y/O INGRESO A CATASTRO

Actualización de linderos y/o

ingreso a catastro

Actualización de linderos y/o ingreso a

catastro

Formato Editable

Ver

CERTIFICADO DE AFECTACIÓN Certificado de afectación Certificado de afectación
Formato Editable

Ver

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD

DE USO DEL SUELO

Certificado de factibilidad de uso

del suelo

Certificado de factibilidad de uso del

suelo

Formato Editable

Ver

APROBACIÓN DE

DECLARATORIAS DE PROPIEDAD

HORIZONTAL

Aprobación de declaratorias de

propiedad horizontal

Aprobación de declaratorias de propiedad

horizontal

Formato Editable

Ver

PERMISOS PARA OCUPACIÓN DE

LA VÍA PÚBLICA.

Permisos para ocupación de la

vía pública.

Permisos para ocupación de la vía

pública.

Formato Editable

Ver

UBICACIÓN DE PUBLICIDAD EN

LA ZONA URBANA DEL CANTÓN

Ubicación de publicidad en la

zona urbana del cantón

Ubicación de publicidad en la zona

urbana del cantón

Formato Editable

Ver

TRAMITES POR DENUNCIAS DE

CONSTRUCCIONES  

CLANDESTINAS.

Tramites por denuncias de

construcciones clandestinas.

Tramites por denuncias de

construcciones clandestinas.

Formato Editable

Ver

TRAMITES POR DENUNCIAS DE

OCUPACIÓN DE LA VÍA PÚBLICA.

Tramites por denuncias de

ocupación de la vía pública.

Tramites por denuncias de ocupación de

la vía pública.

Formato Editable

Ver

CERTIFICADO DE AVALÚO Y

CATASTROS  URBANO Y RURAL

Certificado de avalúo y

Catastros

Urbano y rural

Certificado de avalúo y catastros urbano

y rural

Formato Editable

Ver

CERTIFICADO DE NO TENER

BIENES
Certificado de no tener bienes Certificado de no tener bienes

Formato Editable

Ver

TRASPASO Y COMPRAVENTA DE

PREDIOS URBANOS

Traspaso y compraventa de

predios urbanos

Traspaso y compraventa de predios

urbanos

No (La mayor parte de traspasos se los 

realiza en base a las escrituras enviadas 

mensualmente por el Sr.  Registrador de la 

TRASPASO Y COMPRAVENTA DE

PREDIOS RURALES

Traspaso y compraventa de

predios rurales

Traspaso y compraventa de predios

rurales

No (La mayor parte de traspasos se los 

realiza en base a las escrituras enviadas 

mensualmente por el Sr.  Registrador de la 

INGRESO DE PREDIOS URBANOS Ingreso de predios urbanos Ingreso de predios urbanos
Formato Editable

Ver

INGRESO DE PREDIOS RURALES Ingreso de predios rurales Ingreso de predios rurales
Formato Editable

Ver

Ingreso de fraccionamientos,

Lotizaciones y

Propiedad horizontal.

No

COPIAS DE PLANIMETRÍAS

PREDIOS  RURALES.

Copias de Planimetrías Predios

Rurales.
Copias de planimetrias predios rurales.

Formato Editable

Ver

Ingreso de Planimetrias de Predios

Urbanos y
No

DESHABILITACIÓN DE VEHÍCULO Deshabilitación de vehículo Deshabilitación de vehículo
Formato Editable

Ver

HABILITACIÓN DE VEHÍCULO Habilitación de vehículo Habilitación de vehículo
Formato Editable

Ver

CAMBIO DE SOCIO Cambio de socio Cambio de socio
Formato Editable

Ver

CAMBIO DE VEHÍCULO Cambio de vehículo Cambio de vehículo
Formato Editable

Ver

CAMBIO DE SOCIO Y VEHÍCULO Cambio de socio y vehículo Cambio de socio y vehículo
Formato Editable

Ver

INFORME DE FACTIBILIDAD 

PREVIA A LA CONSTITUCIÓN 

JURÍDICA.

Informe de factibilidad previa a

la constitución jurídica.

Informe de factibilidad previa a la

constitución jurídica.

Formato Editable

INCREMENTO DE CUPO. Incremento de cupo. Incremento de cupo.
Formato Editable

Ver

CONCESIÓN DEL PERMISO DE 

OPERACIÓN.

Concesión del permiso de

operación.
Concesión del permiso de operación.

Formato Editable

Ver

Revisión vehicular. Ninguna

Transferencia de dominio Ninguna

Cambio de servicio público a particular. Ninguna

Cambio de servicio particular a público Ninguna

Cambio de placas Ninguna
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Ciudadanos
CAMBIO DE PLACAS DE

MOTOCICLETA

Cambio de placas de

motocicletaCERTIFICADO ÚNICO

VEHICULAR
Certificado único vehicular

CERTIFICADO DE POSEER

VEHÍCULO
Certificado de poseer vehículo

CAMBIO DE CARACTERÍSTICAS Cambio de características

DUPLICADO DE MATRÍCULA Duplicado de matrícula

BLOQUEO/DESBLOQUEO O

LEVANTAMIENTO DE GRAVAMEN

Bloqueo/desbloqueo o

levantamiento de gravamen

TICKETS DE CAMIONETAS Tickets de camionetas

TICKETS DE PASAJEROS Tickets de pasajeros

TICKETS DE FRECUENCIA

INTRACANTONAL

Tickets de frecuencia

intracantonal

TICKETS DE FRECUENCIA

INTRAPROVINCIAL

Tickets de frecuencia

intraprovincial

TICKETS DE FRECUENCIA

INTERPROVINCIAL

Tickets de frecuencia

interprovincial
TICKETS DE TERCERA EDAD –

MENORES DE EDAD Y

DISCAPACITADOS.

Tickets de tercera

edad–menores de edad y

discapacitados.

PATENTE MUNICIPAL Patente municipal

RODAJE DE VEHÍCULOS Rodaje de vehículos

UTILIDAD EN COMPRA DE

PREDIOS URBANOS (PLUSVALÍA)

Utilidad en compra de predios

urbanos (plusvalía)

ALCABALA Alcabala

MATRICULA DE PROFESIONALES Matricula de profesionales

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR Certificado de no adeudar

ENTREGA DE ESPECIES

FORESTALES PARA MANEJO DE

CUENCAS HIDROGRÁFICAS.

Entrega de especies forestales

para manejo de cuencas

hidrográficas.

CATEGORIZACIONES DE BASURA Categorizaciones de basura

VENTA DE RECIPIENTES DE

BASURA
Venta de recipientes de basura

ALQUILER DEL TRACTOR

ARADOR
Alquiler del tractor arador

ASESORAMIENTO, REVISIÓN Y

APROBACIÓN DEL PLAN DE

CONTINGENCIA
PARA EVENTOS GRANDES

(DESDE 501 

APOYO EN EMERGENCIAS. Apoyo en emergencias.

Cambio de placas de motocicleta Ninguna

Certificado único vehicular Ninguna

Certificado de poseer vehículo

Nombre de la institución pública
Ninguna

Cambio de características Ninguna

Duplicado de matrícula Ninguna

Bloqueo/desbloqueo o levantamiento de

gravamen
Ninguna

Tickets de camionetas Ninguna

Tickets de pasajeros Ninguna

Tickets de frecuencia intracantonal Ninguna

Tickets de frecuencia intraprovincial Ninguna

Tickets de frecuencia interprovincial Ninguna

Tickets de tercera edad –menores de

Edad y discapacitados.

Ninguna

INHUMACIÓN DE CADÁVER EN

BÓVEDA

Inhumación de cadáver en

bóveda
Inhumación de cadáver en bóveda

Formato Editable

Ver

INHUMACIÓN DE CADÁVER EN

TIERRA
Inhumación de cadáver en tierra Inhumación de cadáver en tierra

Formato Editable

Ver

INHUMACIÓN DE CADÁVER EN

NICHO
Inhumación de cadáver en nicho Inhumación de cadáver en nicho

Formato Editable

Ver

INHUMACIÓN DE RESTOS

MORTALES EN NICHO

Inhumación de restos mortales

en nicho
Inhumación de restos mortales en nicho

Formato Editable

Ver

PERMISO DE FUNCIONAMIENTO

Y VÍA PÚBLICA

Permiso de funcionamiento y vía

pública
Permiso de funcionamiento y vía pública

Formato Editable

Ver

Patente municipal Ninguna

Rodaje de vehículos Ninguna

Utilidad en compra de predios urbanos

(plusvalía)
Ninguna

Alcabala Ninguna

Matricula de profesionales Ninguna

Certificado de no adeudar Ninguna

VENTA DE HUMUS Venta de humus Venta de humus
Formato Editable

Ver

SERVICIO DE CARPAS Servicio de carpas Servicio de carpas
Formato Editable

Ver

Entrega de especies forestales para

manejo de cuencas hidrográficas.

Formato Editable no disponible

Categorizaciones de basura Formato: GADCC- UGA-CB-004

Venta de recipientes de basura Formato Editable no disponible

Alquiler del tractor arador Formato Editable no disponible

SOLICITAR LOCALES

COMERCIALES EN MERCADOS

MUNICIPALES

Solicitar locales comerciales en

mercados municipales

Solicitar locales comerciales en mercados

municipales

Formato Editable

Ver
PRESENTAR OFERTAS

ECONÓMICAS POR SUBASTA DE

LOCALES COMERCIALES EN

MERCADOS MUNICIPALES

Presentar ofertas económicas

por subasta de locales

comerciales en mercados

municipales

Presentar ofertas económicas por

subasta de locales comerciales en

mercados municipales

Formato Editable

Ver

ADJUDICACIÓN-CONTRATO DE

ARRENDAMIENTO DE LOCALES

COMERCIALES EN MERCADOS

MUNICIPALES

Adjudicación-contrato de

arrendamiento de locales

comerciales en mercados

municipales

Adjudicación-contrato de arrendamiento

de locales comerciales en mercados

municipales

Formato Editable

Ver

Formato Editables

Ver

OBTENCIÓN DEL PERMISO DE 

FUNCIONAMIENTO DE LAS

TERCENAS QUE EXPENDEN

PRODUCTOS CÁRNICOS EN EL  

Obtención del permiso de

Funcionamiento de las tercenas

que expenden productos

cárnicos en el cantón calvas

Obtención del permiso de funcionamiento

de las tercenas que expenden productos

cárnicos en el cantón calvas

Formato Editable

Ver

SOLICITAR UN ESPACIO EN LA

VÍA PÚBLICA PARA COMERCIO

EN LAS FERIAS LIBRES DE LA

CIUDAD DE CARIAMANGA

Solicitar un espacio en la vía

pública para comercio en las

ferias libres de la ciudad de

Cariamanga

Solicitar un espacio en la vía pública para

comercio en las ferias libres de la ciudad

de Cariamanga

Formato Editable

Ver

ASESORAMIENTO, REVISIÓN Y 

APROBACIÓN DEL PLAN DE

CONTINGENCIA PARA EVENTOS 

Asesoramiento, revisión y

aprobación del plan de

contingencia para eventos 

Asesoramiento, revisión y aprobación del

plan de contingencia para eventos

pequeños (hasta 500 personas)

Formato Editable

Ver

Asesoramiento, revisión y

aprobación

Del plan de contingencia para

eventos grandes (desde 501

hasta

Asesoramiento, revisión y aprobación del

plan de contingencia para eventos

grandes (desde 501 hasta

1500 personas).

Formato Editable

Ver

CERTIFICACIÓN DE RIESGOS. Certificación de riesgos. Certificación de riesgos.
Formato Editable

Ver

INFORMES DE RIESGOS. Informes de riesgos. Informes de riesgos.
Formato Editable

Ver

Apoyo en emergencias. Ninguna

OTORGAMIENTO DERECHOS

MINEROS  MUNICIPALES

Otorgamiento Derechos Mineros

Municipales

Otorgamiento derechos mineros

municipales

Formato Editable

Ver

RENUNCIA Y REDUCCIÓN DE

DERECHOS MINEROS

MUNICIPALES

Renuncia y reducción de

Derechos

Mineros municipales

Renuncia y Reducción de Derechos

Mineros

Municipales

Formato Editable

Ver

OTORGAMIENTO DE PERMISOS

MINEROS MUNICIPALES PARA

MINERÍA ARTESANAL

Otorgamiento de permisos

mineros

Municipales para minería 

Otorgamiento de permisos mineros

municipales para minería artesanal

 Formato Editable

Ver
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Ciudadanos

OTORGAMIENTO DE

CONCESIONES 

Otorgamiento de concesiones

Mineras para el régimen de

Otorgamiento de concesiones mineras

para  institución pública
Formato Editable

AUTORIZACIÓN MUNICIPAL PARA

LA EXPLOTACIÓN DE ÁRIDOS Y

PÉTREOS

Autorización municipal para la

Explotación de áridos y pétreos

Autorización Municipal para la

Explotación de Áridos y pétreos

Formato Editable

Ver
AUTORIZACIÓN MUNICIPAL PARA

PLANTAS DE CLASIFICACIÓN Y

TRITURACIÓN; Y, DEPÓSITOS DE

MATERIALES ÁRIDOS Y  

Autorización municipal para

plantas de clasificación y

trituración; y, depósitos de

materiales áridos y pétreos.

Autorización municipal para plantas de

clasificación y trituración; y, depósitos de

materiales áridos y pétreos.

Formato Editable

Ver

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:
DD/MM/AAAA

30/09/2023

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN: MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f): COORDINACIÓN GENERAL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f): ALEXANDRA ABARCA ALDEAN

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:alexandra.abarca@gobiernocalvas.gob.ec

NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:(07) 2687997-2687663-2687501  EXT. 101

mailto:alexandra.abarca@gobiernocalvas.gob.ec
mailto:alexandra.abarca@gobiernocalvas.gob.ec

